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      COMITÉ  JUNTA         REUNIÓN   

 ACTA   

OBJETIVO / TEMA:  REUNIÓN GENERAL GERENCIA TERRITORIO 

FECHA:  14/03/2026 HORA:  9:00am LUGAR:  Auditorio Conservatorio 

 

Reunión Convocada 

por: 

Nombre Dependencia Cargo  

ALEJANDRO VILLANUEVA 

BUSTOS 
GERENCIA TERRITORIO GERENTE TERRITORIO 

 

ORDEN DEL DÍA 

 

 Saludo y verificaciones asistentes 

 Socialización agenda del día 

 Conclusiones 

 

CONCLUSIONES 

 

En el marco de las acciones de la Gerencia Territorio y el seguimiento propio de la entidad, se llevó 

a cabo la reunión convocada por el Gerente Jorge Alejandro Villanueva Bustos con el equipo de 

contratistas que están bajo su supervisión; con el propósito de socializar y articular aspecto s 

relacionados con las líneas de trabajo, las acciones territoriales a desarrollar y lo que compete a 

temas contractuales. Durante la reunión se abordaron temas asociados al quehacer en el territorio, 

se brindaron orientaciones para el adecuado diligenciamiento de los formatos establecidos para el 

reporte de actividades, y se realizaron precisiones frente a los procesos de la supervisión de los 

contratos.  

 

Se revisaron los insumos requeridos para el desarrollo de las actividades y el cumplimiento de los 

compromisos institucionales, con el fin de fortalecer la gestión y garantizar la adecuada ejecución 

de las acciones en territorio. 

 

 

Orden del día: 
 

1. Supervisión de la Gerencia Territorio  

2. Canales de comunicación (correo electrónico, atención oficina Gerencia Territorio) 

3. Formatos e Insumos (diligenciamiento y entrega) 

4. Actividad pedagógica para el fortalecimiento de la gerencia  

5. Varios 

6. Compromisos 

 
 

 

 

 Se inició la reunión socializando los lineamientos de la supervisión, de acuerdo a su forma,  

fondo y maneras de proceder; así mismo, se puntualizó en la correcta elaboración de los 

informes de actividades, el cargue de evidencias y los pagos que se deben generar en la 

plataforma SECOP II; al igual que el correcto proceder frente a las modificaciones 

contractuales, las situaciones que se puedan presentar a la hora de prestar el servicio y las 

demás a las que haya lugar.  
 

 Se sensibilizó al equipo de contratistas alrededor de la importancia que tiene la revisión, 

lectura y seguimiento de todo lo que se envía desde la gerencia a los correos de las y los 

contratistas; ya que es éste el principal canal de comunicación; del mismo modo, se realizó 
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la actualización de datos de cada uno de los contratistas (nombres completos, número de 

contacto y correo electrónico)  

 

 

 Se continuó la reunión haciendo énfasis en la importancia que tiene el correcto 

diligenciamiento de los formatos (actas de encuentro, registros de asistencia, actas de 

reunión, planificación y seguimiento a las actividades en territorio, entrega de elementos de 

consumo, entrega de documentación, entre otros) así mismo, se reiteró que no deben ir con 

tachones ni enmendaduras, la letra debe ser legible, con buena ortografía y redacción. Por 

otro lado, se abordó el tema de insumos, su manejo y entrega adecuada. 
 

 Se realizó una actividad pedagógica con el equipo de contratistas que tuvo como objetivo 

poder fortalecer el equipo y la gerencia de manera integral; destacando las fortalezas y 

proponiendo acciones y aspectos a mejorar.  

 

 

Varios: 

 

 Se resolvieron preguntas del equipo, se brindaron orientaciones específicas frente al trabajo 

territorial, las acciones llevadas a cabo con la población sujeto de atención y las buenas 

formas durante la ejecución contractual.  
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ANEXOS 

Registro de Asistencia a Reunión  A-GDH-FT-010 

 

PROXIMA REUNIÓN  

FECHA:   HORA:    LUGAR:   
 

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE 

DE PLAZO 
ESTADO 

   Ok  R 

 
 

 
 Ok  R 

 

 
 

Firma:  
 
Nombre:  Alejandro Villanueva Bustos 
 

Presidente o Líder de la Reunión 

 

Firma:  
 
Nombre: Yeni Zapata 
 

Secretario (a)  u Otro Representante  
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